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Telefon ve Su Faturalari Odeme Alt Siireg is Akisi

BiRIMi idari ve Mali isler Daire Baskanlig
iS AKIS SORUMLULARI Yazi isleri islemleri Sorumlusu

iS AKIS PAYDASLARI idari Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 10 Giin

iS AKIS TANIMI

Universitemizin telefon ve su faturalarina ait is Akis Sirecidir.

iS AKIS GIRDILERI

ilgili kurumlarin kesmis oldugu Faturalar

iS AKIS CIKTILARI

Harcama Talimati
Odeme Emri
Teslim Tutanagi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

Gelen fatura kontrol edilmesi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve ilgili mevzuatinda tanimlanan fatura veya

fatura yerine gecen belge gorevlilerce kontrol edilmesi

Harcama Talimati olusturulmasi

Odeme emri olusturulmasi

Harcama yetkilisinin imzasindan sonra teslim tutanagi ile S.G.D.B.”na gonderilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

Faturalarin son 6deme giliniinii gecirmeden cezasiz bir sekilde 6denmesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

iMIDB:

idari ve Mali isler Daire Baskanligi

SGDB: Strateji ve Gelistirme Daire Baskanligi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine GELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Baskani
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i$ AKIS SEMASI

( iS SURECI )

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve
ilgili mevzuatinda tanimlanan fatura veya fatura

yerine gegen belge gorevlilerce kontrol edilmesi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve
ilgili mevzuatinda tanimlanan fatura veya fatura
yerine gegen belge gorevlilerce kontrol edilmesi

Yapilan harcamada resmi tiiketimin disinda 6zel
tiiketim bedeli de varsa, kullanim yerlerine ve
kullanan kisi ya da kisilere gore resmi ve 6zel
tuketimler belirlenip 6zel tiiketimler ilgililerden tahsil
edilir. Ozel tiiketimlerin tahsiline ait banka dekontu
ile birlikte diizenlenen ve yetkililerce onaylanan
listeler ve giderin cesidine bagh olarak Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve ilgili
mevzuatina gére diizenlenmesi gereken belgeler
o6deme emri belgesine baglanarak gerceklestirme
gorevlisine gonderilmesi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve
ilgili mevzuatinda tanimlanan fatura veya fatura
yerine gecen belge gorevlilerce kontrol edilmesi

Harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmesi

( SURE

C DOKUMANLAR )

1 Giln

1 Giln

3 Gin

1 Gin

4 Gun

Fatura

Harcama
Talimati
Odeme Emri
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